Denumirea autorititii publice: PRIMARIA COMUNEI ERNE] APROBAT
Directia generali: X

Directia: X “  PRIMAR
Serviciul: X

Biroul/Compartimentul: BIROUL POLITIA LOCALA

FISA POSTULUI
Nr.31/2023

’7 INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL #

I. Denumirea postului: Politist local, clasa III, pozitia in COR: Cod: 5412
2. Nivelul postului: Functie publicii de executie
3. Scopul prineipal al postului: POLITIA LOCALA

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI*2)

1. Studii de specialitate: Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplom: de
bacalaureat.

2. Perfectionari (specializiri): curs de formare profesionala in domeniu

3. Cunostinge de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Word, excel

4. Limbi strdine' (necesitate si nivel® de cunoastere): Nu

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Spirit de echipd, creativitate, capacitate de planificare sidea
actiona strategic, capacitatea de autoperfectionare, capacitatea de analizi si sinteza

6. Cerinte specifice’: Permis de conducere categoria B

7. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale): Nu

Atributiile postului*:
in domeniul ordinii si linistii publice, precum si al pazei bunurilor, politia locala are urmitoarele
atributii:

a) mentine ordinea si linistea publica in zonele s1 locurile stabilite prin planul de ordine si siguranta
publicd al unitétii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;

b) mentine ordinea publica in imediata apropiere a unitatilor de invatdmant publice, a unitatilor
sanitare publice, in parcdrile auto aflate pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale, in zonele comerciale $1 de agrement, n parcuri, piete, cimitire, precum si in alte
asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea unitagilor/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de
ordine si siguran{i publici;

¢) participd, impreuna cu autorititile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la activitati
de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe, precum
si de limitare si inldturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;

d) actioneaza pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea périntilor
sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fird adapost si procedeazi la incredintarea acestora
serviciului public de asistenta sociala in vederea solutionrii problemelor acestora, in conditiile legii:

¢) constatd contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
| privind regimul de detinere a cainilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a

' Daca este cazul.

* Se vor stabili pentru ficcare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupi cum urmeazi: "cunostinte de baza", "nivel mediu”,
"nivel avansat",

* De exemplu: cilitorii frecvente, delegiri, detagari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.

* Se stabilesc pe baza activitagilor care presupun cxercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordan(i cu specificul functiei
publice corespunzitoarc postului.



Fz’iini]or fard stapan si a celei privind protectia animalelor si sesizeazi serviciile specializate pentru
gestionarea cdinilor fird stipan despre existen{a acestor cAini si acorda sprijin personalului specializat in
capturarea si transportul acestora la addpost;

f) asigurad protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului/primarului general, din
institutiile sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

g) participd, impreuni cu alte autoritdfi competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale
promotionale, manifestarilor cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupd caz, precum
si a altor asemenea activitati care se desfasoara in spatiul public si care implicd aglomerdri de persoane:;

h) asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitétii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale si/sau in administrarea autoritdtilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii
publice de interes local, stabilite de consiliul locali;

i) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea
sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritdtilor administratiei publice locale, pentru
faptele constatate in raza teritoriali de competenta;

J) executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penala si instantele
de judecata care arondeaza unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald, pentru persoanele care
locuiesc pe raza de competentd;

k) participa, alaturi de Politia Roménd, Jandarmeria Romana si celelalte forfe ce compun sistemul
integrat de ordine si siguranta publica, pentru prevenirea i combaterea infractionalitiii stradale:

) coopereazi cu centrele militare zonale in vederea inméndrii ordinelor de chemare la mobilizare
si/sau de clarificare a situatici militare a rezervigtilor din Ministerul Apardrii Nationale:

m) asigurd misuri de protectie a executorilor Judecdtoresti cu ocazia executirilor silite;

n) acordd, pe teritoriul unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor
compcetente cu atribuiii in domeniul mentinerii, asigurdrii si restabilirii ordinii publice.

in domeniul circulatiei pe drumurile publice, politia locali are urmitoarele atributii:

a) asigura fluenta circulaiei pe drumurile publice din raza teritoriala de competentd, avind dreptul de
a efectua semnale regulamentare de oprire a conductorilor de autovehicul exclusiv pentru indeplinirea
atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutiers $i sesizeaza nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor $t a marcajelor rutiere si acordi asistenta in zonele unde
sc aplicd marcaje rutiere;

¢) participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inldturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt; ninsoare abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindin, polei si alte
asemenca {enomene, pe drumurile publice;

d) participa, impreuna cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea misurilor de
circulatie ocazionate de aduniri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de
pichetare, acfiuni comerciale promotionale, manifestiri cultural-artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupi caz, precum si de alte activitdti care se desf¥soard pe drumul public si implici
aglomerari de persoane;

¢) sprijind unitatile/structurile teritoriale ale Polifiei Romane in asigurarea misurilor de circulatie in
cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriala de competentd;

f) acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane in luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele masuri
ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si. daci se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitara;

h) constaté contraventii si aplica sanctiuni pentru incélcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare a
autovehiculelor stationate neregulamentar;

i) constata contraventii si aplici sanctiuni pentru incélcarea normelor legale privind masa maximi
admisd si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a
l_conducétorilor acestor vehicule:




J) constata contraventii §i aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor rutiere de ctre pictoni, biciclisti,
conducdtori de mopede si vehicule cu tractiunc animali;

k) constata contraventii si aplicd sanc{iuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonala, in zona rezidentiald, in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile de
parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;

) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stdpan sau abandonate pe
terenuri aparfindnd domeniului public sau privat al statului ori al unititilor/subdiviziunilor administrativ-
teritoriale;

m) coopereazd cu unitétile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméane pentru identificarea detinitorului/
utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationarii neregulamentare sau al autovehiculelor
abandonate pe domeniul public.

In domeniul disciplinei in constructii si al afisajului stradal, politia locali are urmitoarele
atributii:

a) efectueaza controale pentru identificarea lucrdrilor de constructii executate fard autorizatie de
construire sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

b) efectueaza controale pentru identificarca persoanelor care nu respectd autorizatia de exccutare a
lucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

¢) verifica respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice alta forma
de afigaj/reclami, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfagurare a activititii
economice;

d) participd la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unitétii/subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spatii
aflate in administrarea autorita{ilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de
interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului care participa
la aceste operatiuni specifice;

¢) constata, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizérii executdrii lucrarilor in construetii si inainteaza procesele-verbale de constatare a
contraventiilor, in vederea aplicérii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care coordoneaza
activitatea de amenajare a teritoriului i de urbanism sau, dupa caz, presedintelui consiliului judetean,
primarului unitdtii administrativ-teritoriale ori al sectorului municipiului Bucuresti in a cérui raza de
competentd s-a sdvarsit contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.

In domeniul protectiei mediului, politia locald are urmitoarele atributii:

a)controleaza respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare a
deseurilor menajere si industriale;

b) supravegheaza depozitele de deseuri aflate in circumscriptia teritoriald a unitatii/subdiviziunii
administrativ - teritoriale pentru prevenirea declansarii unor incendii, cu consecin{e negative pentru viata
oamenilor, mediu si bunuri materiale

c) sesizeaza autoritdtilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor legale
privind nivelul de poluare, inclusiv fonicé;

d) participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

¢) identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale sau pe spatii aflate In administrarea autoritatilor administratiei publice locale ori a altor
institugii/servicii publice de interes local si aplicd procedurile legale pentru ridicarea acestora;

f) verifica igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

g) verificd asigurarea salubrizdrii strazilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepértarea
zapezii si a ghetii de pe caile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;

h) verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de catre persoane fizice sau juridice, potrivit
legii;

i) verificd ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;

J) verifica si solutioneazd, potrivit competentelor specifice ale autoritatilor administratiei publice
locale, sesizdrile cetdtenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si a surselor
de apd, precum si a celor de gospodarire a localitatilor;




k) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizirii
atributiilor prevazute la lit. a) - j), stabilite in sarcina autoritdtilor administratiei publice locale.
In domeniul activititii comerciale, politia locali are urmatoarele atributii:

a) actioneazd pentru respectarea normelor legale privind desfasurarca comertului stradal si a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autoritdtile administragiei publice
locale;

b) verifica legalitatea activititilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producitori particulari n pietele agroalimentare, targuri si oboare,
precum si respectarea prevederilor legale de citre administratorii pietelor agroalimentare;

¢) verificd existenta la locul de desfisurare a activititii comerciale a autorizaftiilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologicd pentru cantare, a avizelor
si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
centrale si locale;

d) verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracier religios;

e) verificd respectarca normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

f) verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

g) identifica marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ-
teritoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea autorititilor
administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local gi aplicd procedurile legale de
ridicare a acestora;

h) verifica respectarea regulilor si normelor de comert gi prestari de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritatilor administratiei publice locale;

I) coopereazd si acorda sprijin autoritifilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor Tn exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

J) verificd respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autorititile competente 1n cazul in care identifici
nereguli;

k) verificd si solutioneazi, in conditiile legii, petitiile primite in legaturi cu activitati de productie,
comer{ sau prestdri de servicii desfasurate in locuri publice cu incdlcarea normelor legale;

) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor prevazute la lit. a) - j), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.
in domeniul evidentei persoanelor, politia localii are urmitoarele atributii:

a) iInmaneazd cartile de alegétor persoanelor la implinirea vérstei de 18 ani:

b) coopereaza cu alte autoritati competente in vederea verificarii, la cererea accstora, a unor date cu
caracter personal, dacd solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii prevézute de
lege, cu respectarea reglementérilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

¢) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au
persoanele prevéazute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméni, republicata, cu modificirile
si completarile ulterioare;

d) coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidents a persoanelor pentru punerea in legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate i a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu au acte de
identitate.

In cazul infractiunilor flagrante, personalul politiei locale procedeazi conform dispozitiilor art. 293
din Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedura penald, cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul executdrii in comun cu unitatile/structurile Politiei Romane sau cu cele ale Jandarmeriei
Romane a unor misiuni in domeniul mentinerii sau asigurarii ordinii publice ori pentru dirijarea
circulatiei rutiere, efectivele politiei locale actioneazd sub coordonarea directi a Politiei Romane sau a
Jandarmeriei Roméne, dupi caz.




RESPONSABILITATT:

» Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea Compartimentului si a Primariei comunei Ernei

> Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate si in mod constiincios 2 indatoririlor de
serviciu,se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii materiale si de imagine
Institutiei;

» Fisa postului individuala se complecteaza si cu indatoririle prevazute in O.U.G nr.57/2019
privind Codul administrativ:

~ In relatiile cu cetatenii, colegii de serviciy si conducerea institutiei trebuie sa ajba o atitudine
corespunzatoare;

» Respecta Regulamentul de Organizare si Functionare

> Pentru abateri in exercitarea atributiilor si sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, material
sau penal dupa caz conform prevederilor O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ;

AUTORITATE:

> Se ocupa permanent de perfectionarea pregatirii profesionale

> Efectuarea studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile, pune in aplicare

legislatia noua

Prupune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitate institutiei

Semnaleaza conducerii institutiei orice problema deosebita legata de activitatea acesteia, despre

care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar daca acestea nu

vizeaza direct domeniul in care are responsabilitati

» Reprezinta si angajeaza institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care ; s-
a incredintat de catre conducerea acesteia

Obligatiile lucratorilor prevazute in Leg. 319/2006:

Fiecare lucritor trebuie s3 1si desfdsoare activitatea, in conformitate cy pregétirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat si ny expuna la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionala atit propria persoana, cét si alte persoane care pot i afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.in mod deosebit, in scopul realizirii acestor
obiective lucritorii au urmitoarecle obligatii:

a) s utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport
si alte mijloace de productie;

b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat i, dupa utilizare, si il inapoieze sau
sa il puna la locul destinat pentru péstrare;

¢) sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sd utilizeze corect aceste dispozitive;

d) sd comunice imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati orice situatie de munca despre care
au motive intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea sl sdndtatea lucratorilor, precum si
orice deficien{a a sistemelor de protectie;

¢) sé aducd la cunostinti conducitorului locului de muncd gi/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoani,

f) sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face
posibild realizarea oriciror masuri sau cerinte dispuse de ctre inspectorii de munci sl inspectorii
sanitari, pentru protectia sanataii si securitaii lucritorilor:

g) sd coopereze, atal timp cét este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, pentru a
permite angajatorului si se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fard riscuri
pentru securitate si sanatate, in domeniul siu de actlvitate;

h) sé isi insuseasci si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitafii si sanatitii in munci
si masurile de aplicare a acestora;

i) sd dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munca si inspectorii sanitari,

(2) Obligatiile previzute la alin. (1) se aplica, dupi caz, i celorlalti participanti la procesul de munci.
potrivit activitatilor pe care acestia le desfisoari.

LIdentificarea functiei publice corespunzatoare postului: ]

~
-
”~




Obligatiile lucratorilor previzute in Legea nr.190/2018 privind misuri de puncre in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor):

Angajatul are obligatia de a pastra permanent confidentialitatea datelor personale ale cetitenilor si ale
celorlalti angajati, respectdnd intocmai procedurile de lucru, legislatia si Poitica de confidentialitate.
Nerespectarea acestor obligatii poate duce la sanctionarea angajatului conform prevederilor Codului
Muncii.

1. Denumire: Politist local
2. Clasa: I11.
3. Gradul profesional®: Asistent
4. Vechimea (in specialitate necesard): [ an
SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUIL
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fai{a de: Primar
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: Consiliul Local, Birourile si Compartimentele din cadrul Primariei
¢) Relatii de control: persoane fizice si juridice din comuna Ernei;
d) Relatii de reprezentare: -
2. Sfera relationald externa: -
a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului-Judetul Mures, Consiliul Judetean Mures,
Politia Romand, Jandarmeria si alte institutii public: Da
b) cu organizatii internationale: -
c¢) cu persoane juridice private: Da
3. Limite de competenti®:atributiunile conferite in domeniu
4. Delegarea de atributii si competenti:

INTocmIT DE7:

. Numele si prenumele:

. Functia publica ;

. Semnatura:

o | ro | —

. Data intocmirii;

LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI

. Numele si prenumele:

. Semnatura:

LI [ —

. Data

AVIZAT DE®:

. Numele si prenumeie:

. Functia:

. Semnatura:

LD B f—

. Data:

* Se stabileste potrivit prevederilor legale.

® Reprezinti libertatea decizionald de care beneficiazi titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin.
" Se intocmeste de conducitorul compartimentului in care isi desfasoari activitatea titularul postului.

¥ Se avizeazil de citre superiorul ierarhic al persoanei.




